IIpunsro: YTBEPXKJAIO:

Ha IIeJJarOrTi4YeCKOM COBETE ] Ne 53 o1 14.12.2015
I'KOY PO HukonaeBckoi crienyaibHOM )
IIKOJTbI-MHTEpHATA ¥ o % bk OABBERO JasIbHOM
npotokoit Ne 4 ot 14.12.2015 r. ;

00 OpraHu3anuyu IeKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000poTa
B 'KOY PO mxoue-uarepuare VIII Buga cr. HukonaeBckoii

1. OBIIUE ITOJIOKEHUSI

1.1. Hactosimee Ilonoxenune o6 anmeKTpoHHOM JoKyMeHToOOopoTe (manee «Ilomoxxenue»), a
TaK)Ke MpPUIOKEHHE K HacrosmeMy [lonoeHHIO yCTaHABIMBAIOT OOIMIUE NPUHIUIBI
OpraHM3aliid paboTHl JIEKTPOHHOM IMOYTHI M BelneHusi 0a3 maHHbXx B [KOY PO mkore-
uHTtepHare VIII Buma cr. HukomaeBckoil, TpeOoBaHHS K O(QOPMIICHHIO 3JIEKTPOHHBIX
JIOKyMEHTOB, TIOPSI0K UX 00pabOTKHU, UCTIOTHEHHS U XPaHEHHSL.

1.2. Hactosimee [lonojxeHue MPHUMEHSETCS, €CIIM MHOE HE MPEAyCMOTPEHO 3aKOHOATEIbHBIMH
WM MHBIMH IIPaBOBBIMH akTamu Poccuiickoii Menepanuu.

1.3. Hactosimee IlonmokeHue He peryampyeT BOIPOCH OOMEHa JJIEKTPOHHBIMH COOOIIEHHUSIMH,
HE SIBJISIOIIUMHUCS SJIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTAMH B COOTBETCTBUH ¢ HacTosimuM [lomoxenunem.
1.4. Oprasu3amust SIEKTPOHHOIO JTOKYMEHTOOOOpPOTa OCYINECTBIISECTCS IPU  HAIHYUH
obpurmanbHOro snektponHoro agpeca ['KOY PO mkonsr-uateprara VIII Buma cr.
HukonmaeBckoli Ha cepBepe, NPEIOCTaBISIONIEM [JaHHYIO YCIyry 0Opa3oBaTeIbHBIM
yapexaeHusM PocToBckoi )0macTu.

2. DJIEKTPOHHBINA JOKYMEHT

2.1. TpeGoBanus, NpebABIIEMBIE K 3JIEKTPOHHOMY JOKYMEHTY

2.1.1. DneKTpOHHBIA AOKYMEHT MMEET IOPHIUYECKYIO CHILy M BICYET NPEIyCMOTPEHHBIC IS
JTAaHHOTO IOKyMEHTAa IIPaBOBHIE IIOCIEICTBUS B COOTBETCTBHHU ¢ HacTosmuM [lonoxxennem.

2.1.2. DNeKTPOHHBIM JOKYMEHT COJEPIKUT CIIEYIOIIHE pa3Ielibl:

— PEKBH3HTHI YIPEKICHHUS,

— UCXOJIAIIUI HOMEp JOKyMEHTa,

— JlaTa perucTpariu,

— HOMEp JOKYMEHTA, Ha KOTOPBIH OCYIIECTBIISIETCS. OTBET HIIU MOJITOTOBJIEHO MPETI0KEHHE,

— KOMY aJIpecoBaHo,

— COJlep)KaHue JIOKYMEHTa,

— HAaMMEHOBaHHE JOJDKHOCTU PYKOBOJUTENS YUPESIKICHHUS, €T0 HHUIIHAIIBL,

— MHHUIHUAIbl HCIIOIHUTENS, TIOrOTOBHBIIET0 TOKYMEHT, €r0 KOHTAKTHBIA Telne(oH U padoumii
9JIEKTPOHHBIH afpec.

2.1.3. DneKTpoHHOE COOOIL, ;HHEe MPHOOpETAET MPABOBOM CTATYC JJIEKTPOHHOIO JTOKYMEHTA IPH
ero coorBeTcTBUH 11.2.1.2 HacTosmero [lonoxeHust.

2.1.4. DNeXTPOHHBIN TOKYMEHT, HMEIOIHil HOpMy, HE COOTBETCTBYIOUIYIO YCTAHOBICHHOU, B
Ka4eCTBE OJJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa B COOTBETCTBUH C HacTosmuM [lojoxkeHuem, He
paccMaTrpuBaeTcs.

2.2. Vicnonb30oBaHue 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA

2.2.1. DNeKTPOHHBIA TOKYMEHT BCTYHAeT B CHJIy ¢ MOMEHTAa €ro IOJydYeHHs SJIEKTPOHHOIO
azpecara.

2.2.2. DNeKTPOHHBIH JOKYMEHT, OTyIEeHHBIN aJpecaToM:

— pacreyarbiBaeTcsi Ha OyMa)XHOM HOCHTEIE;

-



— perucTpupyercsi B JKypHajle BXOAALIMX JOKYMEHTOB C YyKa3aHHEM HOMEpa BXOJSIIEro
JOKYMEHTa, JaTbl MOJY4YeHMs, MO HEOOXOAMMOCTU - JaThl KOHEYHOTO CPOKa MCIIOJHEHMS;
naHHas uWHPOpMaNMA 3aHOCHTCA Ha OyMaKHBIH BapHaHT TOJIYYEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTAa;

— TiepeaeTCsl PyKOBOJIUTEIIO MIIM 3aMEHSIOLIETO €ro JTOHKHOCTHOMY JIMIYy Ha pacCMOTPEHHUE U
JaNbHEHIINX TOPYYECHUH B aJpec COOTBETCTBYIOLINX JOJDKHOCTHBIX JIUIL YUPEKICHHSL.

2.2.3. TKOY PO mkoma-untepnat VIII Buma cr. HukomaeBckoit uMeeT AJIEKTPOHHYIO (GopMy
OJ1aHKa MCXOSILETo TIOKYMEHTa, YTBEPKACHHYIO PYKOBOIUTENIEM YUPEKICHHS.

2.2.4. DNEKTPOHHBIM  JOKYMEHT, OTIpaBiseMbId ajgpecaTy, [JOJDKEH COOTBETCTBOBATb
CJIEIYIOIIUM TPeOOBaHUAM:

— IOKYMEHT paclieyaTaH Ha OyMaXHOM HOCHUTENIE€ U HMEET OpPUIMHAJIbHYI HOJIKChH
PYKOBOJUTENS YUPEKIACHHS UM JOKHOCTHOTO JIULA, €70 3aMEHSIOILET0;

— JIOKYMEHT 3aperucTpUpOBaH B )KypHaJle MCXOJAIIMX JOKYMEHTOB, UMEET PeruCTPalliOHHBIN
HOMED U J1aTy PErHCTPaLH;

— OpUTHHAJNI JOKYMEHTA C MOANUCHI0 PYKOBOJHUTENS MOAIIUT B MANKE UCXOIANIMX JTOKYMEHTOB
YUPEKACHUS.

3. OPTAHM3ALUSA DJEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBOPOTA

[Tporecc 3E€KTPOHHOTO T0KyMEHTO000poTa (POPMHUPYETCS U3 CIEIYIOIUX KOMIOHEHTOB:

3.1. Haznauenue B 'KOVY PO mkone-unrepuare VIII Buna cr. HukomaeBckoil OTBETCTBEHHBIX
JOJDKHOCTHBIX JIULI, 00€CIIeUMBAIOILUX IEKTPOHHBIN T0KyMEHTOOOO0POT.

3.2. ®opMHpOBaHHUE IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA COTJIACHO 11.2.1. HACTOAIIETO MOJIOKEHHS.

3.2.1. OtnpaBka M MOJIy4EHHUE JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa CPeACTBAMU 3JIEKTPOHHON MOYTHI (IIpU
HEOOXOIMMOCTH - IPOBEPKA MOUIMHHOCTH UHBIMU CPEJICTBAMH CBSI3H).

3.2.3. OtnpaBka U MOJIyuY€HHE 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYLIECTBISETCA C UCIOJIb30BAHUEM
IPOTPAMMHBIX TPOAYKTOB, NPEIHA3HAYCHHBIX Ui PabOThI C AJIEKTPOHHOW mouToi. Bribop
IPOTPAaMMHOTO MPOAYKTA OCYLIECTBISETCS YUPEKAECHUEM CaMOCTOATEIBHO.

3.2.3. KoHTponb mnongyuyeHuss agpecaToM  OTIPABICHHOIO  3JEKTPOHHOTO  JOKYMEHTa
OCYILECTBIISICTCSI OTBETCTBEHHBIM JTOJDKHOCTHBIM JIUIIOM YUPEXAEHUS, BEAYILUM 3JIEKTPOHHBIN
JIOKyMEHTOO0O0pOT.

3.3. Peructpanusi  BXOJAIIMX M HMCXOJAIIMX  DJIEKTPOHHBIX  JIOKYMEHTOB, JOCTaBKa
UCTIOJTHUTEIISIM, KOHTPOJIb UCTIOTHEHUSI.

3.3.1. Yuer 5IeKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBISIETCS IyTEM pETUCTpalud B >KypHale
PETUCTPAIMH BXOSIINX/UCXOSAIINX JOKYMEHTOB.

3.3.2. DnekTpoHHblE JOKYMEHTHI NyOiIMpYyIOTCs B BUAE KONUM Ha OyMa)KHBIX HOCHTENSX C
NPUCBOCHWEM HOMEpa BXOJMANIETO WM WCXOIAIIEro JOKyMeHTa. CpoKH WX XpaHECHUs
pErIaMeHTHPYIOTCS. MHBIMH HOPMaTUBHBIMH aKTaMH.

3.4. OT3BIB IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.1. OtnpaBuTENb BIIpaBe OTO3BaTh OTIPABICHHBIN MEKTPOHHBINA TOKYMEHT IyTEM OTIIPaBKU
MOJTy9aTeNio0 TOKYMEHTa «Y BeZJOMJICHHE 00 OT3bIBEY.

3.4.2. «YBenomieHue o0 OT3bIBE» SBISIETCS JOKYMEHTOM TOW e KaTeropuH, 4TO U OT3bIBAEMbIi
JIOKYMEHT.

3.43. «YBenomieHMH 00 OT3BIBE» COAEPKUT OCHOBaHME OT3bIBA paHEe OTIPABICHHOIO
AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA.

4. OTBETCTBEHHOCTb

4.1. U3meHeHne opuIMAIbHOTO AIeKTpoHHOro nouroBoro aapeca I'KOY PO mikona-untepHat
VIl Buna ct. HukomaeBCKOW SIBJISIETCS KOMIIETEHTHOCThIO YupenuTels (MUHHUCTEPCTBA OOIIETo
1 mpodeccHoHaNbHOro 00pa3oBanus POCTOBCKOI 001acTH).

4.2. OTBETCTBEHHOCTh 3a (PYHKLIMOHHPOBAHHE 3JIEKTPOHHOTO JoKymMeHToobopora B KOY PO
mkone-uatepuare VIl Buga cr. Hukomaesckoit Hecet pykoBoauTenb OY.



